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Instrucciones paso-a-paso  
 

Página de inicio del empleado 
 
Sugerencia breve: Haga clic en el botón Zachry logo o el Home icon en la barra global para volver a su 
página de inicio. No usar el ← o → Comandos del navegador al navegar dentro de Oracle. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Todas las Aplicaciones y Acciones Rápidas disponibles asociadas con un autoservicio para 

empleados se mostrará como aplicaciones en la página de inicio bajo la tabulación Yo ubicada en el 

HCM Menu  
 Cada Aplicación en el Home Page (e.g., Pago, Información Personal, etc.) abrirá un Pagina que se 

compone de una o más tareas dirigidas a un público en particular. 

Pagina 
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 Un Acciones Rápidas también estará disponible en la página principal. Más artículos en Acciones 

Rápidas se pueden acceder haciendo clic en Mostrar más en la pantalla inferior izquierda. 

Acciones Rápidas  
Las Acciones Rápidas, disponibles en la página de inicio, le ayudarán a llegar a las tareas más rápido.  

  Por ejemplo, en la página de Información personal, puede administrar sus datos personales desde la 

página Detalles personales. Puede acceder a esta página más rápido mediante el vínculo Acciones 
Rápidas de la página principal  
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Página: Información Personal  

 Al seleccionar la Información personal en la sección Aplicaciones de la página de inicio, el usuario será 

llevado al Área de trabajo de Información personal.  

 En esta página los usuarios pueden acceder a las páginas donde pueden:  

  Consulte Detalles personales, como nombre y fecha de nacimiento.  

 Ver y editar Información de identificación  

 Agregar familiares y amigos como Contactos de familiares y de emergencia. 

 Ver detalles sobre su Información de empleo.  

 Ver Información de asignaciones adicionales (si corresponde).  

 Ver su salario y contribuciones en Mi compensación.  
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Página: Pago 

Al seleccionar Pago en la sección Aplicaciones de la Página de inicio, el usuario será llevado a la Página de 
pago. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 En la página los usuarios pueden acceder a páginas donde pueden:  

 Definir y priorizar sus métodos de pago.  

 Actualizar su Retención de impuestos. 

 Mis recibos de nómina y documentos de fin de año no se utilizarán en la Fase I 
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Pagina: Aprendizaje 

 Al seleccionar Aprendizaje en la sección Aplicaciones de la Página de inicio, el usuario será llevado 

a la página de Aprendizaje.  

 **Nota: Esta área se aplica a las capacitaciones de manualidades y específicas del sitio. Todos los 

demás entrenamientos permanecerán en Zachry LMS **  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 En la página de aprendizaje, los usuarios pueden acceder a las páginas donde pueden:  

 Ver todas las inscripciones vencidas, en curso, próximas y pendientes en Aprendizaje 
actual 

 Ver todas las transcripciones en Ver transcripción.    
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Cosas para terminar  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Las notificaciones aparecen en la sección Temas pendientes y debajo del icono de campana en la 
página de inicio.  Puede ver rápidamente cuántas notificaciones se le asignan y cuántas notificaciones 
se enviaron en función de las acciones que realizó.   

 Puede descartar, aprobar o rechazar rápidamente una notificación si no necesita detalles adicionales 
para cerrarla.  

 Puedes seleccionar Mostrar más para ver todas tus notificaciones.  

 Al seleccionar Mostrar más en Temas pendientes en la página de inicio y Mostrar todo bajo el icono 
de campana se muestran las mismas notificaciones. Estas opciones de visualización proporcionan una 
forma alternativa de acceder a sus notificaciones.   

 


