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Instrucciones paso-a-paso

Pagina de inicio del empleado

Sugerencia breve: Haga clic en el boton Zachry logo o el Home icon en la barra global para volver a su
pagina de inicio. No usar el — o0 — Comandos del navegador al navegar dentro de Oracle.
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= Todas las Aplicaciones y Acciones Rapidas disponibles asociadas con un autoservicio para
empleados se mostrara como aplicaciones en la pagina de inicio bajo la tabulacién Yo ubicada en el

HCM Menu

= Cada Aplicacion en el Home Page (e.g., Pago, Informacién Personal, efc.) abrira un Pagina que se

compone de una o mas tareas dirigidas a un publico en particular.

Page 1 of 6 Last Updated: 9/14/2023



ZACHRY

rroieci MIAVERICK

= Un Acciones Rapidas también estara disponible en la pagina principal. Mas articulos en Acciones

Rapidas se pueden acceder haciendo clic en Mostrar mas en la pantalla inferior izquierda.
Acciones Rapidas
Las Acciones Rapidas, disponibles en la pagina de inicio, le ayudaran a llegar a las tareas mas rapido.
= Por ejemplo, en la pagina de Informacién personal, puede administrar sus datos personales desde la
pagina Detalles personales. Puede acceder a esta pagina mas rapido mediante el vinculo Acciones

Rapidas de la pagina principal

< Informacién personal

. Informacién de N sz
P
9 Detalles PEI’SOHBIES @ Reglstrns de documentos @ i tifi i6 Informacién de contacto

Detalles sobre usted, como nombre, Gestione registros de documentos y Vea y edite la informacion de Agregue o actualice los medios que
fecha de nacimiento, estado civil & anexos asociados, como certificados pasaporte, licencia de conducir, visa y se pueden usar para ponerse en
documento de identidad. de nacimiento y matrimonio, ciudadania. contacto con usted, como el teléfono,
adjudicaciones y reconocimientos. el correo electronico y la direccion.
( Mis arupos de clientes errmientas Otras Informacién de asignacién ] )
Yo Mis grupos de clientes Herrsmientas LIras or 9 Mi compensacién
adicional
Vea mas detalles sobre su asignacién. Vea sus detalles de compensacion,
como el salario y las contribuciones
personales.
ACCIONES RAPIDAS APLICACIONES
@
M Detalles personales Nombre
Fecha de inicio Nombre
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Pagina: Informaciéon Personal

= Al seleccionar la Informacién personal en la seccidn Aplicaciones de la pagina de inicio, el usuario sera

llevado al Area de trabajo de Informacién personal.
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E-‘ Informacion de identificacion
= En esta pagina los usuarios pueden acceder a las paginas donde pueden:
= Consulte Detalles personales, como nombre y fecha de nacimiento.

*= Very editar Informacion de identificacion

= Agregar familiares y amigos como Contactos de familiares y de emergencia.

= Ver detalles sobre su Informaciéon de empleo.
= Ver Informacién de asignaciones adicionales (si corresponde).

= Ver su salario y contribuciones en Mi compensacion.

< Informacién personal

. Informacion de 7
9 Detalles personales @ Registros de documentos @ identificacién

Detalles sobre usted, como nombre, Gestione registros de documentos y Vea y edite la informacion de
fecha de nacimiento, estado civil e anexos asodiados, como certificados pasaporte, licencia de conducir, visa y
documento de identidad. de nacimiento y matrimonio, ciudadania.

adjudicaciones y reconocimientos.

Contactos de familiares y de - Informacién de asignacién
. Informacién de empleo .
emergencia adicional

Agregue familiares y amigos con Detalles sobre su asignacién, como el Vea mas detalles sobre su asignacién.
quienes podamos ponernos en empleador legal, la unidad de
contacto en caso de emergencia. negocio, el departamento y la

ubicacion.

Informacién de contacto

Agregue o actualice los medios que
se pueden usar para ponerse en
contacto con usted, como el teléfono,
el correo electronico y la direccion.

Mi compensacion

Vea sus detalles de compensacicn,
como el salario y las contribuciones
personales.
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Pagina: Pago

Al seleccionar Pago en la seccion Aplicaciones de la Pagina de inicio, el usuario sera llevado a la Pagina de
pago.
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Eﬁ Informacion de identificacion

@ Mis recibos de némina @ Métodos de pago Documentos de fin de afio @ Retencién de impuestos

Vea, imprima, descargue y busque
recibos de nomina actuales y
anteriores que contengan federales y estatales. Compruebe esta
informacién de pago bruto, pago... asigneles prioridades. informacién cuando cambie su...

Defina detalles de pago de salarios,
como tipo de pago. importe de pago
y detalles de cuentas bancarias, y

Documentos de fin de afio Vaya aqui para actualizar la retencién

de impuestos sobre los ingresos

En la pagina los usuarios pueden acceder a paginas donde pueden:
= Definir y priorizar sus métodos de pago.

= Actualizar su Retencion de impuestos.

Mis recibos de nomina y documentos de fin de aino no se utilizaran en la Fase |
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Pagina: Aprendizaje
= Al seleccionar Aprendizaje en la seccién Aplicaciones de la Pagina de inicio, el usuario sera llevado
a la pagina de Aprendizaje.
= “*Nota: Esta area se aplica a las capacitaciones de manualidades y especificas del sitio. Todos los

demas entrenamientos permaneceran en Zachry LMS **

ACCIONES RAPIDAS APLICACIONES

& Detalles personales P t [ ] .
w Y ki ®

@ Registras de documentos . Carrera nformacion .
90 endiae e Aprendizaje

Eﬁ Informacién de identificacidn

< Aprendizaje

Introduzca el titulo del elemento de aprendizaje o las palabras clave de la descripcién , o el nimero del elemento de aprendizaje para buscarlo en el catidlogo de aprendizaje.

Buscar un elemento de aprendizaje

0 0 0

Aprendizaje vencido Aprendizaje obligatorio Horas de aprendizaje de este ario

Aprendizaje actual e Ver transcripcién 0 Qué aprender

Ver todas las inscripciones vencidas, Ver todas mis inscripciones en Explorar y descubrir elementos de
en curso, futuras y pendientes, aprendizaje aprendizaje interesantes,

= En la pagina de aprendizaje, los usuarios pueden acceder a las paginas donde pueden:
= Vertodas las inscripciones vencidas, en curso, proximas y pendientes en Aprendizaje
actual

= Ver todas las transcripciones en Ver transcripcion.
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Cosas para terminar

= ZACHRY 0

Termas pendientes

TL
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Notificaciones

M Asignados a m H ﬁ

O No hay notificaciones para mostrar

I Mostrar todo

< Notificaciones Lista de trabajo

Asignadas a mi (0) Creadas por mi (0) Todo

No hay nofificaciones para mostrar.

= Las notificaciones aparecen en la seccién Temas pendientes y debajo del icono de campana en la
pagina de inicio. Puede ver rapidamente cuantas notificaciones se le asignan y cuantas notificaciones
se enviaron en funcién de las acciones que realizo.

= Puede descartar, aprobar o rechazar rapidamente una notificacion si no necesita detalles adicionales
para cerrarla.

= Puedes seleccionar Mostrar mas para ver todas tus notificaciones.

= Al seleccionar Mostrar mas en Temas pendientes en la pagina de inicio y Mostrar todo bajo el icono
de campana se muestran las mismas notificaciones. Estas opciones de visualizacion proporcionan una
forma alternativa de acceder a sus notificaciones.
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