La siguiente guia del usuario solo debe seguirse si no tiene una direccién de correo electronico de Zachry y
un equipo aprovisionado. Si tiene estos, siga la guia del usuario Inicio de sesion en Oracle (con correo
electrénico de Zachry).

Si actualmente se encuentra en una computadora del cliente, pero debe realizar transacciones
administrativas en el nuevo sistema Oracle Cloud Human Capital Management (HCM), debe tener
aprovisionada una direccién de correo electronico y un equipo de Zachry para obtener acceso. Comuniquese
con su gerente si es necesario.

Entrar a Oracle Cloud HCM

Realizado por: Empleados sin correo electronico de Zachry (usuarios no tecnoldgicos)
Utilizando: Dispositivo movil, computadora personal o computadora cliente

1. Debe utilizar un correo electrénico personal activo y valido como ID de usuario para acceder a su perfil
personal en Oracle Cloud HCM. Debe ser el mismo correo electronico personal que utiliza/comprueba
a menudo y el mismo que se utiliza en los siguientes escenarios:

a. Se envio con su solicitud o durante la incorporacion.
b. Correo electronico utilizado para acceder al sistema de gestion de talentos de Zachry
c. Se envio utilizando el sitio de Proporcionar correo electréonico personal
(https://zhipersonalemailcollector.azurewebsites.net/) (si se contraté antes del 9/7/23)
o Nota: Si fue contratado antes del 9/7/23 y no esta seguro de qué correo electrénico usar
0 nunca ha enviado un correo electrénico personal para fines de trabajo, puede usar el
Sitio de Proporcionar correo electronico personal. Por favor, espere 24 horas. después de
enviar_un_correo electronico _antes de intentar iniciar sesion _en Oracle HCM.
Comuniquese con la oficina de ndmina de su sitio si necesita apoyo con el envio
por correo electrénico.

2. Asegurese de tener una conexion a Internet segura. Abra un navegador web y vaya a Oracle Cloud
HCM: https://hcm.zhi.com/

SI ES LA PRIMERA VEZ QUE INICIA SESION O OLVIDO SU CONTRASENA, VAYA AL PASO 4. DE LO
CONTRARIO, VAYA AL PASO 10.

3. En el campo User Name, escriba su direccion de correo electrénico personal y, a continuacion, haga
clic en Click Here después Need help signing in?

-
ZACHRY
Zachry Group
***IN THE USER NAME FIELD BELOW, ONLY ENTER YOUR EMAIL ADDRESS
)
Grervome ZACHRY ZACHRY
smithj@gmail.com Zachry Group Zachry Group
password smithj@gmail.com
Password
Forgot Your Password?
L e ] e =
Need hel R What's your user name?
eed help signing in? Click here e
siigonsteon Password Reset Notifcation Sent.
Cookie Preferences A password reset notification will be sent to the recovery email address
associated with your username smithj@gmail.com. If you haven't received
Or sign in with the password reset email, then please check your spam folder or contact
9 your system administrator. You can also retry after 10 minutes.
®) | Zachry Azure
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4. Deberia recibir un correo electrénico a la direccion de correo electronico personal que acaba de utilizar
con un enlace para restablecer la contrasefia.

Nota: Esto puede tardar hasta 10 minutos o mas en recibirse. Si no ha recibido el correo electrénico para
restablecer la contrasefia, revise su carpeta de correo no deseado.

Si no recibe el correo electréonico después de 2 horas, comuniquese con el Equipo de soporte al
usuario de Zachry al 1-888-737-2816 para recibir ayuda.

URGENT: Reset your password Inbox x
@ bipublisher-report@oracle.com S:15AM (4 hours ago)
o kaitlyneuat-OD =

Hello Dylan:

you will need to reset your password. Your username will be kaitlyneust+DD@gmail.com. Please click the link below to reset your password.

hitps://ides-3e8934fcaf2242a0b7eab32b3140bcff identity.oraclecloud.com/ui/vl/forgotpwd

5. Haga clic en el enlace del correo electrénico. Se abrira una pagina en el portal de inicio de sesién de
Oracle para restablecer su contrasefa.

ZACHRY

Zachry Group

j$7495461@gmail.com

Reset your password

Set a password for your user account.
New Password

®

Confirm New Password

®

6. Después de establecer la contrasena, aparece esta pantalla de confirmacion. Haga clic en Continue to
Sign In.

ZACHRY
Zachry Group
195461 Ggrmail.com

—

\Q/f

Congratulations!

Your password has been reset. Please login using your new password.

7. Aparecera el paso Enable Secure Verification (Habilitar verificacién segura). Seleccione Enable Secure
Verification. Se le pedira que use un numero de teléfono maovil para habilitar la verificacion segura en
el futuro. Este es un paso obligatorio.
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Zachry Group

j<T95461 Bgmailcom

Zachry Group

isT35461@gmailcom

Enable Secure Verification Enter Your Phone Number
Secure verification methads prove who you are. Twa types of verification K paisiosta will be S4i-45 yout plioins nimber
metheds are passwordless and multi-factor ion (MFA

Passwordless verification allows you to verify your identity without requiring

you to remember a password. MFA is an extra security step to the Country Code
authentication pracess. Your administrator might have set up ane of both Urited States +1 2
verification methods and require that you enroll in them before accessing
your account. Phone Number
Password Proof Secure Access

= Standral rates may apply.

/
4 \ Enter the passcade below.

Passcode

Ee
+
I
3

/ 443577

Click below 1o enable secure verification methads for your account
Verify Passcode
I Enable Secure Verification |

What is Secura Verification? What is Secure Verification?

8. Sise completa con éxito, aparecera la siguiente pantalla. Haga clic en Done.

ZACHRY

Zachry Group

[57495461 @gmail com

G

Successfully Enrolled
+1 XAKXXXKT30 is enrolied

Additi Secure Veri ion Method:

It is recommended that you set up an additional method. This ensures that
you have a backup,

. Phone Number
Receive a phone call with 2 one-time passcode and use it to vesify your

S’ ety

9. Después de crear una nueva contrasefia, vuelva a la pantalla de inicio de sesion.

Entrar despues de restablecer la clave:

10. Aparecera la siguiente pantalla. Iniciar sesidén con su correo electrénico personal y su nueva contrasefa.

ZACHRY

Zachry Group
*+1N THE USER NAME FIELD BELOW, ONLY ENTER YOUR EMAIL ADDRESS

User Name

j£7495461 @gmail com

Password

Need help signing in? Click here

Coakie Preferences
Or sign in with

| ) Zachey Agure
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11. Aparecera la pagina "Mobile Number Verification". Se envia un codigo de acceso a su teléfono movil.
Ingrese el codigo de acceso en el campo "Enter Passcode". También puede marcar la casilla de

verificacion “Trust this device for 15 days " (Confiar en este dispositivo durante 15 dias) como una opcién.
Una vez completado, seleccione Verify.

ZACHRY

Zachry Group
j$7495461@gmail com

®)
Mobile Number Verification

A text message containing a passcode has been sent to
mobile number +1 XXXXXXX730.

Passcode

Trust this device for 15 day(s)

Show alternative login methods

12. Se le dirigira a su pagina de inicio personalizada de Zachry HCM. jExito!

|

Good afternoon,

(S)

E)
e
=
-

Cambiar el lenguaje a Espaiiol

13. Desde la pagina de inicio, vaya a la pestafia Tools y haga clic en Set Preferences.

Me My Team My Client Groups Others

APPS

. > <. = = =
W/ [v] =Ll B +
>
Set Preferences Worklist Reports and Scheduled
Analytics Processes

14. En General Preferences, haga clic en Language.
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Preferences

General Preferences

Regional
My Photo
Accessibility Settings

]

Password
Proxies
Watchlist

15. En el menu desplegable Predeterminado, seleccione Spanish. Haga clic en Save and Close.

= ZACHRY N Qo w
General Preferences: Language @ | | cance |
Default | Spanish V] |

Curat Session

16. La configuracion de idioma se ha cambiado correctamente a espanol.
= ZACHRY

Buenas tardes,

Herramientas

APLICACIONES
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